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1. Dokumentum kontroll

1.1. Valtozasok

.. | Kiadas e as e 4 rex 1A
Verzio datuma Kiadas célja / mddositas lényege
1.0 2018.08.30 Az Info tv. modositasainak megfeleld valtozat

1.2. Nyilvantartas

Dokumentum kiadatasaért és

nyilvantartasért felelds Novak Ménika

1.3. Kiadas

Késziilt | 3 eredeti példanyban

1. eredeti példany: 5662 Csanadapaca, Tanya 1.

Kapjak 1. eredeti példany: 7630 Pécs, Iparsziget u. 2.

Elektronikusan: 5600 Békéscsaba, Achim L. Andras u. 2.




2. A tajékoztaté célja

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

A(z) Novak és fiai Bt. (székhely: 5662 Csanadapaca, Tanya 1.,tovabbiakban
Vallalkozas) mint adatkezel6, kotelezi magat, hogy tevékenységével kapcsolatos
minden adatkezelése megfeleljen a Vallalkozas adatvédelmi és adatkezelési
szabalyzataban rogzitetteknek, valamint a mindenkor hatalyos jogszabalyokban
meghatarozott adatvédelmi kovetelményeknek.

A Vallalkozas fenntartja maganak a jogot arra, hogy a jelen tajékoztatdban foglaltakat
— figyelemmel a jogszabalyi rendelkezések valtozasara - barmikor mddosithassa és az
adatkezelésekben esetlegesen bekdvetkezett valtozasokrol, miiveletekrdl a

rrrrr

A Vallalkozés a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden kezeli a
felhasznalok, azaz a természetes személyek személyes adatait, a gazdalkodo
szervezetek azonositashoz sziikséges adatait és megtesz minden olyan biztonsagi,
miuszaki, technikai €s szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantalja.

A jelen tajékoztato célja, hogy a Vallalkozasnal az egyes, célonként meghatarozott
adatkezelésekrdl, az adatkezelési miiveletekrdl, a felhasznalokat megilletd jogokrol és
jogorvoslati lehetdségekrdl - az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban: Infotérvény)
valamint az egyéb, az egyes adatkezelési célokra iranyadd tovabbi jogszabalyok
rendelkezéseinek megfelelden - a felhasznalok altalanos tajékoztatast kapjanak. Az
adatkezelésekkel kapcsolatos, itt nem rogzitett tovabbi részletes szabalyokat a
Vallalkozas adatkezelési ¢és adatbiztonsagi szabalyzata tartalmazza.

3. Adatkezel6 megnevezése

CEGNEV: Novak és Fiai Bt

SZEKHELY: 5662 Csanadapaca, Tanya 1.
CEGJEGYZEKSZAM: 04-06-001995
ADOSZAM: 20828705-2-04

TELEFON: 66/323-128

KEPVISELO NEVE: Novak Ménika
E-MAIL: novak.endre@novak-doboz.hu
WEBOLDAL: www.novak-doboz.hu



4. Adatfeldolgozok megnevezése

CEGNEV: Ad6-Real Pénziigyi és Szolgaltatd Kft.

SZEKHELY: 5600 Békéscsaba, Mednyanszky u. 23. fsz.
CEGJEGYZEKSZAM: 04-09-003594

ADOSZAM: 11056139-2-04

TELEFON: 0666/323-799

KEPVISELO NEVE: Veressné Toth Nikolett

E-MAIL: adoreali@globonet.hu; iroda@adoreal.hu

WEBOLDAL: www.adoreal.hu

TEVEKENYSEG: 6920 Szamviteli, konyvvizsgaloi, adoszakértsi tevékenység

CEGNEV: MUSZOLG BT; Munkavédelmi Szolgaltato Betéti Tarsasag

SZEKHELY: 5600 Békéscsaba, Andrassy it 42-44.

CEGJEGYZEKSZAM: 04-06-001407

ADOSZAM: 20818555-2-04

TELEFON: 0666/451-414

ADATVEDELMI TISZTVISELO NEVE:

KEPVISELO NEVE: Lovas Ferencné

E-MAIL: muszolg@t-online.hu

WEBOLDAL: www.muszolg.hu

TEVEKENYSEG: 7490’02 M.n.s egyéb szakmai , tudomanyos, miiszaki tevékenység

CEGNEV: Di Palma San Bt

SZEKHELY: 5630 Békés, Matra u. 23.
CEGJEGYZEKSZAM: 04-06-003287

ADOSZAM: 20857244-1-04

TELEFON: +3630/9558-507

ADATVEDELMI TISZTVISELO NEVE:

KEPVISELO NEVE: Dr. Palmai Eva

E-MAIL: eva.dps@gmail.com

WEBOLDAL: nincs

TEVEKENYSEG: Foglalkozas egészségiigyi szolgaltatas

5. Torvényi hivatkozasok
5.1. AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)
5.2. 2011. évi CXII. torvény az informaciés dnrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol



5.3. 2013. évi V. toérvény a Polgari Torvénykonyvrol



6. Alapfogalmak

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

»személyes adat”: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6 barmely informécio; azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kiillondsen valamely azonosito, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosito vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényez0 alapjan azonosithato;

»adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezes, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon
torténd hozzaférhetdvé tétel Gitjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolds, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités;

,,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabdl;

,»profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6do
bizonyos személyes jellemzOk értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz,
érdeklddéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy
mozgashoz kapcsolddo jellemzok elemzésére vagy eldre jelzésére hasznaljak;

»alnevesités”: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

,»hyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

»adatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalldéan vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit
az unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijel6lésére vonatkoz6 kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is
meghatdrozhatja;



6.8. ,,adatfeldolgozd™: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

6.9. ,,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlentil
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az
alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak;

6.10. ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
iigynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezelOvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld
vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

6.11. ,,az érintett hozzajaruldsa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és
megfeleld tajékoztatason alapulo és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a meger0sitést félreérthetetleniil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

6.12. »adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

6.13. »genetikai adat”: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai
jellemzdire vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy
amely elsdsorban az emlitett természetes személybol vett biologiai minta elemzésébol
ered,

6.14. ,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzoéire vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehetové teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat,
ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

6.15. ,»egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozo6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott
egeészségligyi szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a
természetes személy egészségi allapotarol;



6.16. ,»vallalkozas™: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fliggetleniil a jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytato
személyegyesitod tarsasagokat €s egyesiileteket is.

7. Célonkénti adatkezelések

7.1. Bér- és munkaiigyhoz kapcsolodo adatkezelés

7.1.1. Az adatkezelés a munkaviszony fennallasa alatt zajlik.

7.1.2. Az adatkezelés célja a munkaviszonybdl eredd kotelezettségek teljesitése,
(bérfizetés), munkaviszonybodl eredd jogok gyakorlasa, vagyis bérszamfejtés,
munkatiigyi nyilvantartasok, adatszolgaltatas a hatosagok felé munkaviszonyrol.

7.1.3. Az adatkezelés jogalapja torvényi kotelezettség, ami a 2012. évi L. torvény,
2017.évi CL.térvény 1.melléklet 3. pont, illetve Szja térvény 29§ és a
tarsadalombiztosités ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e
szolgaltatasok fedezetérdl szold 1997. évi LXXX. torvény altal van eldirva.

7.1.4. A kezelt adatok kore az alabbi: munkavallalo neve, munkavallalé lakcime,
munkavallal6 anyja neve, munkavallalo sziiletési helye, munkavallalo sziiletési
ideje, munkavallalé taj szama, munkavallal6 ad6azonosito jele, munkavallald
iskolai végzettsége, munkavallald bankszamlaszama, munkavallal6 kiskora
gyermekének neve, munkavallalo kiskort gyermekének sziiletési ideje,
munkavallalé kiskort gyermekének addazonosito jele, munkavallalo
hazastarsanak/élettarsanak neve, munkavallalo hazastarsanak/élettarsanak
lakcime, munkavallald hazastarsanak/¢lettarsanak anyja lednykori neve,
munkavallalé hazastarsanak/¢lettarsanak alairasa.

7.1.5. Az adatokat a Vallalkozas tulajdonosai és a megbizott adatfeldolgozo
(konyvelo) kezeli.

7.1.6. Az adatok nem keriilnek tovabbitasra, illetve nem képezik alapjat semmiféle
profilalkotasnak.

7.1.7. 995. évi LXVI. Torvény 4.§ bek.alapjan a munkatigyi iratok nem
selejtezhetdek: az irattari anyaggal rendelkezd szervek €s a maradando értéki
iratokat 6rz6 természetes személyek kotelesek a szervesen Gsszetartozo irataik
egységeének, illetve eredeti rendjének megodrzésérdl, valamint a tulajdonukban
vagy birtokukban 1évé maradandé értékii iratok megdvasarol gondoskodni.

7.2. Onéletrajzhoz kapcsol6dé adatkezelés

7.2.1. Az adatkezelés a munkaviszony létesitése eldtt torténik, palyaztatas soran,
munkaalkalmassag felmérésekor.

7.2.2. Az adatkezelés célja a toborzas és a munkaerd felvétel.

7.2.3. Az adatkezelés jogalapja az onkéntes hozzajarulas GDPR Il.fejezet

7.2.4. Az adatkezeléssel érintett adatok a munkavallalé neve (prefix, vezetéknév,
keresztnév), munkavallalo lakcime, munkavallalod posta cime (név, iranyitdszam,
varos, utca, hazszam), munkavallalo vonalas telefonszama, munkavallalé mobil



telefonszdma, munkavallal6 e-mail cime, munkavallal6 fényképe, munkavallalo
iskolai végzettsége, munkavallalo megvaltozott munkaképességii —€.

7.2.5. Az adatokat a Vallalkozas tulajdonosai és a megbizott adatfeldolgozo
(konyveld) kezeli.

7.2.6. Az adatok nem keriilnek tovabbitasra, illetve nem képezik alapjat semmiféle
profilalkotasnak.

7.2.7. Az adatkezelés id6tartama a munkavallal6 kivalasztasaig tart, utana a ki nem
valasztott palyazok esetében tordlni kell az adatokat. Ugyanigy tordlni kell az
adatokat, ha a palyaz6 visszavonja a hozzajarulasat.

7.3.Szerzodésekkel kapcsolatos adatkezelés

7.3.1. Az adatkezelés szerzodéskotéskor, a szerzodés fennallasa alatt torténik.

7.3.2. Az adatkezelés célja szerzddéskotésnél a sziikséges adatok rogzitése, szerz6do
fél azonositasa.

7.3.3. Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja - szerzédés
teljesités.

7.3.4. Az adatkezeléssel érintett adatok a szerz6dod neve, szerz6do sziiletési helye,
szerz0do sziiletési ideje, szerz6do édesanyja neve, szerz6dd addazonosito jele,
szerz6do lakcime, szerz6dé adoszama, szerzddo taj szama.

7.3.5. Az adatokat a Vallalkozas tulajdonosai és a megbizott adatfeldolgozo
(konyveld) kezeli.

7.3.6. Az adatok nem keriilnek tovabbitasra, illetve nem képezik alapjat semmiféle
profilalkotasnak.

7.3.7. Az adatkezelés id6tartama a szerzddés hatalya alatt végig tart, azt kovetden a
Ptk. altalanos eléviilés alapjan 5 évig.

7.4. Konyveléskor torténo adatkezelés

7.4.1. Az adatkezelés szerz6dés vagy munkaviszony fennallasa alatt torténik, amikor
az adatok rogzitésre keriilnek a Vallalkozas igyviteli rendszereiben.

7.4.2. Az adatkezelés célja a szerz0dott partnerrel esetlegesen sziikséges
kapcsolattartas, illetve munkavallalok ledolgozott munkaidejének rogzitése.

7.4.3. Az adatkezelés jogalapja a szerz6dott partner esetében a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés b) pontja - szerzddés teljesités. A munkatigyi adatok kezelésének
jogalapja a Mt. 134.§ (1) bekezdése.

7.4.4. Az adatkezeléssel érintett adatok Egyéni vallalkozo székhelye (ha az egyben a
lakcime is), értesitési telefonszam, értesitési e-mail cim, illetve a munkavallald
neve, munkakezdés kezdete €s vége €s a munkavallalo alairasa

7.4.5. Az adatokat a Vallalkozas tulajdonosai és a megbizott adatfeldolgozo
(konyvel6) kezeli.

7.4.6. Az adatok nem keriilnek tovabbitasra, illetve nem képezik alapjat semmiféle
profilalkotasnak.



7.4.7. Az adatkezelés idétartama a szerzddés hatdlya alatt végig, azt kovetden a
Ptk.altalanos eléviilés alapjan 5 évig. A munkaiigyi adatok nem selejtezhetoek.

7.5. Uzemorvosi vizsgalathoz kapcsolodé adatkezelés

7.5.1. Az adatkezelés lizemorvosi vizsgalat alkalmaval torténik.

7.5.2. Az adatkezelés munkavallal6 munkavégzési képességének felmérése
érdekében sziikséges.

7.5.3. Az adatkezelés jogalapja a GDPR 9.cikk (2) bekezdése h) pont.

7.5.4. Az adatkezeléssel érintett adatok a munkavallalo neve, munkavallalo sziiletési
datuma, munkavallalo taj szdma, munkavallalé6 munkakdre vagy beosztasa,
orvosi vélemény, véleményezd orvos neve, véleményezd orvos pecsétje €s
véleményezo orvos alairasa.

7.5.5. Az adatokat a Vallalkozas tulajdonosai és a megbizott adatfeldolgozo
(tizemorvos) kezeli.

7.5.6. Az adatok nem keriilnek tovabbitasra, illetve nem képezik alapjat semmiféle
profilalkotasnak.

7.5.7. Az adatkezelés idétartama 1997. évi XLVILtv. 30.§ (1) bek. alapjan: "Az
egészségligyl dokumentaciot - a képalkotd diagnosztikai eljarassal késziilt
felvételek, az arrol készitett leletek, valamint a (7) bekezdés kivételével - az
adatfelvételtdl szamitott legalabb 30 évig, a zardjelentést legalabb 50 évig kell
megOrizni."

7.6. Tiliz- és munkavédelmi oktatassal kapcsolatos adatkezelés

7.6.1. Az adatkezelés a munkavallalo felvételekor, illetve a munkaviszony alatt
torténik.

7.6.2. Az adatkezelés célja tiizvédelmi oktatas soran, hogy a munkaado jogszabalyi
kotelezettseégét teljesitse, tovabba a munkavallalok megismerjék munkahelytik
tlizvédelmi jellemzdit, a tliz esetén sziikséges teendodket, eljarasokat, a tarsasag
belsd tlizvédelmi szabalyzatanak tartalmat és eldirasait. Az adatkezelés célja
munkavédelmi oktatds soran, hogy a munkaado jogszabalyi kotelezettségét
teljesitse, tovabba a munkavallalok atfogo képet kapjanak az egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés kdvetelményeirol.

7.6.3. Az adatkezelés jogalapja A tliz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrél és a
tlizoltosagrol szolo 1996. évi XXXI. torvény 22.§ (3) bekezdés, illetve a A
munkavédelemrdl szo6l6 1993. évi XCIII. Torvény 55.§-a.

7.6.4. Az adatkezeléssel érintett adatok tlizvédelmi oktatdsnal a munkavallalé neve

7.6.5. a munkavallal6 munkakore vagy beosztasa, a munkavallalo aldirdsa, oktatd
neve, oktato beosztasa, oktato alairasa. A munkavédelmi oktatas esetén az
adatkezeléssel érintett adatok kore a munkavallald neve, a munkavallalo
munkakdre vagy beosztasa, a munkavallal6 alédirdsa, oktatd neve, oktato
beosztasa €s képesitése, oktatd alairasa.

7.6.6. Az adatokat a Vallalkozas tulajdonosai és a megbizott adatfeldolgozo (oktato)
kezeli.



7.6.7. Az adatok nem keriilnek tovabbitasra, illetve nem képezik alapjat semmiféle
profilalkotasnak.

7.6.8. Az adatkezelés idétartama korlatlan, ugyanis az oktatassal kapcsolatos anyag
része a munkavallald személyi anyaganak, ami nem selejtezhetd.

7.7.Weboldal

7.7.1. Az adatkezelés a Vallalkozas weboldalanak megtekintésekor torténik.

7.7.2. Az adatkezelés célja a weboldal miikodtetése. A modern weboldalak
miikodésének alapja a siiti (cookie) hasznalata. A cookie (siiti) egy olyan
informaciokat hordoz6 csomag, amelyet a webszerver hoz létre, kiild el a
bongészdének, €s amelyet a bongészé minden a szerver felé irdnyuld kérdésnél
visszakiild. A cookie a bongész0 segitségével egy elkiilonitett konyvtarban kertil
tarolasra, altalaban szoveges formatumban. A cookie —kat ma mar gyakorlatilag
minden bongészo ismeri és kezeli.

7.7.3. Az adatkezelés jogalapja 6nkéntes hozzajarulas (GDPR Il.fejezet). A weboldal
csak a legsziikségesebb informaciot hasznalja, amely nélkiil a weblap nem fog
miikddni.

7.7.4. Az adatkezeléssel érintett adat az adott bongészés munkamenet azonositoja.

7.7.5. Az adatkezelést a Vallalkozas vezetdje végzi.

7.7.6. Az adatkezelés idétartama 1év a legutols6é megtekintés idopontjatdl szamitva,
illetve mivel a latogatd gépén van tarolva, 6 barmikor el tudja azt tavolitani.

7.7.7. Az adatok nem keriilnek tovabbitasra semmilyen formaban, igy nincsenek
cimzettjei sem.

7.7.8. Az adatokbodl profilalkotas nem torténik.

7.8. Kamerarendszerrel kapcsolatos adatkezelés

7.8.1. Az adatkezelés a kamera altal rogzitett felvétel 1étezésének idotartama alatt
torténik.

7.8.2. Az adatkezelés célja a vagyonvédelem.

7.8.3. Az adatkezelés jogalapja a tevékenységet végz0 jogos érdeke érdekmérlegelés
alapjan (amennyiben a cél masként nem érhetd el, csak a kameras
megfigyeléssel) - GDPR 6.cikk (1) bek. f) pont.

7.8.4. Az adatkezeléssel érintett adatok a megfigyelt arcmasa és a megfigyelt
viselkedése.

7.8.5. Az adatokat a Vallalkozas egyik tulajdonosa kezeli.

7.8.6. Az adatok nem keriilnek tovabbitasra, illetve nem képezik alapjat semmiféle
profilalkotasnak.

7.8.7. Az adatkezelés id6tartama alapesetben 3 munkanap - Személy és
vagyonvédelmi torvény (2005. évi CXXXIIL. ) 31.§ (2) bek. alapjan.



8. Az érintett személy jogai

8.1. Az érintett személy joga van:

8.1.1. atajékoztatdshoz az adatkezelés megkezdése eldbtt,

8.1.2. arra, hogy az adatkezel6t0l visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy hozzaférést kapjon a személyes adatokhoz
¢s a tovabbi relevans informaciokhoz,

8.1.3. adatainak helyesbitését, torlését kérni, értesitést kapni az adatkezel6tdl ennek
megtorténtérol,

8.1.4. az adatkezelés korlatozasat kérni, értesitést kapni az adatkezel6tdl ennek
megtorténtérol,

8.1.5. az adathordozhat6saghoz,

8.1.6. tiltakozashoz, ha személyes adatait kozérdekii célbol, vagy az adatkezeld jogos
érdekére hivatkozassal kezelik.

8.1.7. mentesiiljon az automatikus dontéshozatal aldl, beleértve a profilalkotast,

8.1.8. a felligyeleti hat6sagnal val6 panasztételhez,

8.1.9. feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz,

8.1.10. az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birosagi
jogorvoslathoz,

8.1.11. az adatvédelmi incidensrdl valé tajékoztatashoz.

8.2. Tajékoztatashoz valé jog
8.2.1. Az érintett jogosult arra, hogy adatainak kezelésére iranyul6 tevékenység
megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon az adatkezeléssel 6sszefiiggd

informaciokrol.
8.2.2. Rendelkezésre bocsatando informéaciok:
a. az adatkezelének és — ha van ilyen — az adatkezel6 képviseldjének a kiléte

¢s elérhetdségei,
az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei (ha van ilyen),
C. a személyes adatok tervezett kezelésének célja, az adatkezelés jogalapja,
d. a jogos érdeken alapul6 adatkezelés esetén az adatkezeld vagy harmadik fél
jogos érdekei,
a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai (ha van ilyen),

f. annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat
g. érintett jogairdl.

8.2.3. Ha az adatkezeld a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltérd célbol
tovabbi adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézden
tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd célrol és a tobbi, relevans kiegészitd
informéciorol.



8.3. Hozzaféréshez vald jog
8.3.1. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra

vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen

adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a

kovetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon:

a. az adatkezelés céljarol vagy céljairol

az érintett személyes adatok kategoriai;
azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiillondsen a
harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

d. adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha
ez nem lehetséges, ezen idétartam meghatarozasdnak szempontjai;
e. az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozo

személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;
a valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;

g. ha az adatokat nem az érintettdl gyiijtotték, a forrasukra vonatkoz6 minden
elérhet6 informacio;
h. az automatizalt dontéshozatalrdl, mint tényrol, ideértve a profilalkotast is,

valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra
vonatkozd érthetd informécidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel bir, €s az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel
jar.

8.3.2. Ha személyes adatoknak harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet részére
torténd tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy t4jékoztatast kapjon
a tovabbitasra vonatkozoan a megfeleld garanciakrol.

8.3.3. Az adatkezel6 az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat az
érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az
adatkezeld az adminisztrativ koltségeken alapulo, ésszerli mértékii dijat szamithat
fel. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informéacidkat
széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani,
kivéve, ha az érintett masként kéri.

8.4. A helyesbitéshez valé jog
8.4.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkiil helyesbitse a ra vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve
az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes
adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.



8.5. Torléshez vagy ,elfeledéshez” valo jog
8.5.1. Az érintett személyes adatait torolni kell, ha kezelése jogellenes, ha a
felhasznalo ezt kéri, a kezelt adat hianyos vagy téves - és ez az allapot jogszeriien
nem orvosolhat6 - feltéve, hogy a torlést lehetdségét a személyes adat kapcsan a
torvény nem zarja ki, az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak
torvényben meghatarozott hatarideje lejart, birosag vagy a Nemzeti Adatvédelmi
¢és Informacioszabadsag Hatosag a torlést elrendelte.

8.6. Adatkezelés korlatozasahoz valo jog
8.6.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 korlatozza az
adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

a. az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas
arra az idGtartamra vonatkozik, amely lehetvé teszi, hogy az adatkezeld
ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

b. az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, €s ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

C. az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d. az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6
jogos indokai elsdbbséget ¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

8.7. Az adathordozhatésaghoz valo jog
8.7.1. Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld

rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt,
géppel olvashato formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az
adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az
adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a. az adatkezelés az érintett hozzajarulasan vagy érintett kifejezett

hozzajarulasan, vagy pedig szerzddésen alapul és
b. az adatkezelés automatizalt modon torténik.

8.8. Tiltakozas joga
8.8.1. Az ¢rintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha a személyes
adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezel6re vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést
torvény rendelte el.



8.9. Az automatizalt dontéshozatal al6li mentesség joga
8.9.1. Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag
automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul6 dontés hatélya,
amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentés mértékben
érintené.
8.9.2. Az el6z6 pont nem alkalmazand6 abban az esetben, ha a dontés:

a. az érintett és az adatkezeld kozotti szerzodés megkotése vagy teljesitése
érdekében sziikséges;

b. meghozatalat az adatkezelére alkalmazandé olyan unids vagy tagallami jog
teszi lehetdve, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos
érdekeinek védelmét szolgald megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

C. az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

8.10. A feliigyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valé jog

8.10.1. Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatésagnal, ha az
érintett megitélése szerint a ra vonatkozo6 személyes adatok kezelése jogsérto.

8.10.2. Panasztételhez valo jogat az érintett az alabbi elérhetdségeken gyakorolhatja:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400; Fax: +36 (1) 391-1410
www: http://www.naih.hu e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

8.11. A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birosagi jogorvoslathoz valo
jog

8.11.1. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok sérelme
nélkiil, minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi
jogorvoslatra a feliigyeleti hatosag ra vonatkozo, jogilag kotelezd erejli
dontésével szemben.

8.11.2. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozé jogorvoslatok sérelme
nélkiil, minden érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az illetékes
feltigyeleti hatosag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom honapon beliil nem
tajékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrdl vagy annak eredményérol.

8.11.3. A feliigyeleti hatésaggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatosag székhelye
szerinti tagallam birosaga eldtt kell meginditani.

8.12. Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozdoval szembeni hatékony birosagi
jogorvoslathoz valo jog
8.12.1. A rendelkezésre allo kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozo
jogorvoslatok — koztiik a feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valo jog —
sérelme nélkiil, minden érintett hatékony birosagi jogorvoslatra jogosult, ha
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megitélése szerint a személyes adatainak nem megfeleld kezelése kovetkeztében
megsértették a jogait.

8.12.2. Az adatkezelOvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni eljarast az adatkezel
vagy az adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga eldtt kell
meginditani.

8.13. Az adatvédelmi incidensrdl torténé tajékoztatas

8.13.1. Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, az adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil tdjékoztatja az érintettet az adatvédelmi
incidensrol.

8.13.2. Az ¢rintett részére adott tajékoztatasban vildgosan és kozérthetden ismertetni
kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb az adatvédelmi
tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyjtod egyéb kapcsolattartd nevét €s
elérhetdségeit, az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszintisithetd
kovetkezményeket, az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl
eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

8.13.3. Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kdvetkezo feltételek barmelyike
teljestil:

a. az adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket
hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal
érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiilon6sen azokat az
intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a
személyes adatokhoz val6 hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b. az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és
szabadsagaira jelentett, az (1) bekezdésben emlitett magas kockazat a
tovabbiakban valosziniisithetden nem valdsul meg;

C. a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok Gtjan kell tajékoztatni, vagy
olyan hasonl¢ intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek
hasonldan hatékony téjékoztatasat.

9. Az érintett kérelme esetén alkalmazando6 eljaras
9.1. A Vallalkozas eldsegiti az érintett jogainak gyakorlasat, az érintett jelen adatkezelési
tajekoztatoban is rogzitett jogainak gyakorldsara iranyul6 kérelem teljesitését nem
tagadhatja meg, kivéve, ha bizonyitja, hogy az érintettet nem all médjaban
azonositani.
9.2. Az Villalkozas indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezeésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelem nyoman



hozott intézkedésekrol. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a
kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két honappal meghosszabbithatd. A hatarido
meghosszabbitasarol az adatkezeld a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet.

9.3. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség
szerint elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

9.4. Ha a Vallalkozas nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem
nélkiil, de legkés6bb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasdnak okair6l, valamint arrdl, hogy az
érintett panaszt nyudjthat be a feliigyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati
jogaval.

9.5. A Vaillalkozas dijmentesen biztositja az érintett szamara a kovetkezo tajékoztatast és
intézkedést: visszajelzés a személyes adatok kezelésérdl, hozzaférés a kezelt
adatokhoz, adatok helyesbitése, kiegészitése, torlése, adatkezelés korlatozasa,
adathordozhatosag, tiltakozas az adatkezelés ellen, az adatvédelmi incidensrdl valo
tajékoztatas.

9.6. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétlodo
jellege miatt — ta1zo, az adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas
nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre:
5000.- Ft 6sszegti dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd
intézkedeést.

9.7. A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzé jellegének bizonyitasa az
adatkezel6t terheli.

10. Adatvédelmi incidens esetén alkalmazando6 eljaras

10.1. Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzéaférést eredményezi.

10.2. Adatvédelmi incidensnek mindsiil a személyes adatokat tartalmazo eszkoz
(laptop, mobiltelefon) elvesztése, vagy ellopasa, illetve az is annak mindsiil, ha az
adatkezeld altal titkositott Allomany visszafejtésére szolgald kod elvesztése,
hozzéaférhetetlenné valasa, ransomware (zsarolovirus) altali fertdzes, amely a
valtsagdij megfizetéséig hozzaférhetetlenné teszi az adatkezeld altal kezelt adatokat,
az informatikai rendszer megtamadasa, tévesen elkiildott személyes adatokat
tartalmaz6 e-mail, cimlista nyilvanossagra hozatala stb.

10.3. Az adatvédelmi incidens észlelése esetén a Vallalkozés képviseldje
haladéktalanul vizsgalatot folytat le az adatvédelmi incidens azonositasa és lehetséges
kovetkezményeinek megallapitasa céljabol. A karok elharitasa érdekében a
sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.

10.4. Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésdbb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott,
bejelenteni koteles az illetékes feliigyeleti hatosagnal, kivéve, ha az adatvédelmi



incidens valdsziniisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 oran beliil, mellékelni kell
hozza a késedelem igazoldsara szolgal6 indokokat is.

10.5. Az adatfeldolgoz6 az adatvédelmi incidenst, az arrdl valod tudomésszerzését
kovetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az adatkezeldnek.

10.6. Az adatvédelmi incidens bejelentésben legalabb:

10.6.1. ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoridit és hozzavetdleges szdmat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoriait és hozzavetdleges szamat;

10.6.2. kozd1ni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyajtd
egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

10.6.3. ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd
kovetkezményeket;

10.6.4. ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslédséra tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbol
eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

10.7. Ha és amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejiileg k6zd1ni, azok
tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késébb részletekben is kdzolhetok.
10.8. Az adatkezel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az

adatvédelmi incidenshez kapcsolodo tényeket, annak hatésait és az orvoslasara tett
intézkedéseket. E nyilvantartas lehetdvé teszi, hogy a felligyeleti hatosag ellendrizze
az eldirt kovetelményeknek valdé megfelelést.



